GUIA DO USUARIO

A rede de Bibliotecas da Fundag¢do Educacional de Ituverava é formada pelas unidades do Campus I e Campus 1I, com a
finalidade de apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas pela instituicao.
CADASTRO

As Bibliotecas sdo abertas ao publico em geral, mas o empréstimo domiciliar é reservado aos usuarios cadastrados.
Podem-se cadastrar: alunos, professores e funciondrios da Instituicdo. O cadastro é feito gratuitamente no balcio de
empréstimo de qualquer uma das unidades.
SERVICOS

Consulta ao acervo

Acesse o site http://www.servicos.feituverava.com.br/biblioteca/

- pesquise o material desejado por Autor, Titulo ou Assunto;
- nos registros encontrados na tabela, consulte os resultados;
- terdo acesso a descrigdo fisica, aos assuntos abordados, as referéncias nas normas ABNT e a disponibilidade do
material;
- podem retird-lo no balcio mediante o coédigo de retirada, ou fazer a reserva on-line, para exemplares nio
disponiveis.

Reserva
- Para a reserva utilizar o c6digo do aluno (0o mesmo para acesso ao boletim);
- areserva obedecera a ordem cronoldgica de pedidos;
- feita uma reserva, verifique-a diariamente,;
- a obra estara disponivel por 24 horas para o primeiro usuario da lista.

Empréstimo Domiciliar

- O prazo para empréstimo domiciliar é de 7 dias,  reservada condi¢des especiais para alunos de pés-graduagio, EAD,
professores e em fase de desenvolvimento do TCC.
0 atraso na entrega resulta em multa de R$ 1,00/dia/livro. Consultar o Regulamento no site.

Levantamento Bibliografico
- Servico disponivel para usuarios cadastrados.

Comutacio Bibliografica
- Possibilita o acesso a fontes de informacdo nao disponiveis no acervo das bibliotecas da FE. Participantes da rede
Comut e Bireme (pagamento de taxa).

Normaliza¢ao de Trabalhos Académicos
- Servigo de orientagdo personalizada sobre normalizagdo de trabalhos académicos segundo as normas da ABNT;
- Catalogacgdo na Publicacdo (CIP);
- Utilizacao da ferramenta MORE para elaboracio de referéncias;

Para a utilizacdo destes servicos entre em contato por e-mail ou pessoalmente, com agendamento por telefone, com
no minimo 24h de antecedéncia a data proposta.

Orientacio para uso de Bases de Dados

PUBLICACOES
- Periddicos
- Nucleus http://www.nucleus.feituverava.com.br/index.php/nucleus
- Nucleus Animalium http://www.nucleus.feituverava.com.br/index.php/animalium

- Manual para Elaboracao e Apresentacdo de Monografias - impresso a venda nas Bibliotecas ou disponivel em :
http://www.servicos.feituverava.com.br/biblioteca/manual/manual.html



LEMBRETES IMPORTANTES

. A biblioteca é um lugar de estudo; por isso, é necessario siléncio, respeitando os direitos de seu colega, para que os
seus também possam ser respeitados;

. 0 uso de celulares atrapalha os colegas, ndo o utilize enquanto estiver na biblioteca;

. 0 material bibliografico é um bem que merece nosso cuidado. Portanto, ndo o manuseie com as maos sujas, ndo o
rabisque, ndo arranque nenhuma pagina, ndo faca “orelhas” para marcar onde parou a leitura, ndo o deixe aberto com a
lombada virada para cima;

. Nao é permitido fumar, comer, beber e usar o celular no interior da biblioteca;

. Zelar pela integridade dos materiais informacionais visando a sua preservagao;

. Usar a area de leitura e cabines de estudo em grupo unicamente para os fins a que se propdem;

. Em caso de perda ou extravio de obra(s) da biblioteca em poder do usuario, devera comunicar a biblioteca e

providenciar a reposi¢do da(s) obra(s) com exemplar(es) idéntico(s) ou em edicdo mais recente;
. Respeitar o hordario de funcionamento;

. Saldar os débitos referentes a multas e perda; usudrio com situagdo irregular na biblioteca ndo podera utilizar
nenhum de seus servicos;

. O aluno em débito com a biblioteca ndo podera obter o certificado de conclusdo de curso e/ou solicitar
transferéncia;
. Os casos omissos serdo resolvidos pela biblioteca.

Bibliotecaria Responsavel
Vera Mariza Chaud de Paula - CRB 8 - 2567

Endereco

Campus 1

Faculdade de Filosofia Ciéncias e Letras - FFCL; Colégio Nossa Senhora do Carmo - CNSC; COC Junior.
Fone: (16) 3729 9000 - ramal 9020 e 9057

E-mail: biblioteca.fei@feituverava.com.br

Rua Cel. Flauzino Barbosa Sandoval, 1259

Bairro Universitario.CEP 14500-000

Ituverava - SP

Campus 11

Faculdade “Dr. Francisco Maeda” - FAFRAM

Fone: (16) 3729 9060 - ramal 9077 e 9074
E-mail: biblioteca.fafram@feituverava.com.br
Rodovia Jeronimo Nunes Macedo Km 1

Sitio das Acacias - CEP 14500-000 Ituverava - SP

Colégio “Van Gogh”

Rua Cel. Francisco Junqueira, 321

Fone: (16) 3729 5893

Centro - CEP 14500-000 Ituverava - SP

Escola Infantil Crescer

Rua Ademar de Barros, 360

Fone: (16) 3839 2221

Centro - CEP 14500-000 Ituverava - SP

Horario de funcionamento
De segunda a sexta-feira das 7h as 22h30min
Sabados das 8h as 12h (Campus )

De segunda a sexta-feira das 7h as 22h30min
Sabados das 8h as 16h (Campus II)




